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lhre Open Distributed Campus Instanz ist nun vom Open DC Team bei CeDiS an der Freien
Universitit Berlin erstellt worden.

Sie kdnnen jetzt mit der Konfiguration Ihrer Plattform beginnen, hierfiir méchten wir lhnen
— neben den Guidelines fiir Nutzeradministratoren, Maineditoren und Editoren — dieses Doku-
ment zur Verfiigung stellen.

Hier haben wir kurz fiir Sie zusammengefasst, wie die ,ersten Schritte” gestaltet werden miis-
sen, damit Sie reibungslos in die Redaktion der Plattform einsteigen und diese zur Vorbereitung
und Betreuung lhrer internationalen Studierenden oder Wissenschaftler nutzen kénnen.

In dieser Kurzanleitung nehmen wir Bezug auf die o.g. Guidelines, die Sie wie folgt auf unserer
Open DC Webprisenz herunterladen kénnen:

Guideline flir Nutzeradministratoren:
http://opendc.distributed-campus.org/support/administrator/index.html

Guideline fiir Maineditoren:
http://opendc.distributed-campus.org/support/maineditor/index.html

Guideline fiir Editoren:

http://opendc.distributed-campus.org/support/editor/index.html

Falls Sie Ihre Zugangsdaten fiir lhre Plattform vergessen sollten, dann wenden Sie sich bitte
direkt an das Open DC Team bei CeDiS: opendc@ fu-berlin.de

Sollten Sie Fragen haben, so kénnen Sie uns jederzeit kontaktieren!

thr

Open Distributed Campus Team
Center fiir Digitale Systeme (CeDiS)
Freie Universitat Berlin

opendc.distributed-campus.org



33

ZUGANGSDATEN
Bei der Ubergabe lhrer Plattform an Sie erhalten Sie eine Liste mit den Passwértern fiir die Nut-
zeradministration und fiir den Maineditor (Hauptredakteur).

Die grundsitzliche Konfiguration erfolgt zunichst tiber den Nutzeradministrator, diese Zugangs-
daten sind die wichtigsten und miissen daher besonders sicher aufgehoben werden. (Weiteres
hierzu in der betreffenden Guideline).

ALLGEMEINE HINWEISE

NAVIGATION

Bitte verwenden Sie nach dem Login mit lhrem Administrator-Account NICHT die Vor- und
Zurlick-Buttons lhres Browsers. Hierdurch kénnen von Ihnen vorgenommene Editierungen oder
Konfigurationen aufgehoben werden.

Navigieren Sie stattdessen ausschliefllich tiber die vorhandene Navigation und die eingebetteten
Buttons.

Time-OuT

Aus Sicherheitsgriinden ist in Distributed Campus ein automatisches so genanntes ,,Time-Out*
eingebaut. Dieses sorgt fiir ein automatisches Logout, wenn Sie nach dem Einloggen ca. 10
Minuten inaktiv bleiben.

ADMINISTRATION

ERSTELLUNG VON GRUPPEN

Der Administrator legt die verschiedenen Gruppen fiir die eigene Hochschule an. Das Grup-
penkonzept sieht vor, dass Studierende laut ihren Eigenschaften in Gruppen zusammengefasst
werden, z.B. Gruppe ,,Erasmus incomings®.

Jede Gruppe erhilt einen eigenen gruppenspezifischen Editor, siehe Rollenkonzept.

Loggen Sie sich also zunichst als Nutzeradministrator ein und erstellen Sie eine Gruppe mit dem
gewtinschten Namen.

Siehe Guideline Nutzeradministrator

Bitte beachten Sie, dass der hier gewihlte Name im Registrierungsformular fiir die Studierenden
ausgegeben wird, daher muss es eine eindeutige Benennung flir die Studierendengruppe sein.
ZUWEISUNG VON STUDENT TIMELINE [ RESEARCHER TIMELINE

Je nachdem, ob eine neue Gruppe fiir Studierende oder fiir mobile Forscher | Gastwissenschaft-
ler konfiguriert werden soll, ist die Zuweisung der entsprechenden Timeline notwendig.

Standardeinstellung ist Student Timeline, eine Researcher Timeline wird iiber ,,Group Browser"
konfiguriert.
ERSTELLUNG VON EDITOREN-ZUGRIFFEN

Nachdem die Gruppe erstellt wurde, muss ein Redaktionsaccount fiir diese Gruppe eingerichtet
werden, sprich: ein gruppenspezifischer Editor.

Dieser erstellt die gruppenspezifischen Inhalte, das sind die Timeline (Vorbereitungs- und Be-
treuungszeitraum) und die Tasks (zu erledigende Aufgaben, die der Timeline zugeordnet werden),
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und publiziert aus der zentralen Materialsammlung die fiir die Gruppe relevanten Inhalte.
Siehe Guideline Nutzeradministrator

Editoren-Accounts unterliegen einer ein-eindeutigen Rollen- und Gruppenzuweisung, d.h. ein
Account gilt ausschlieflich fiir eine Gruppe. Es ist nicht méglich, einen Editoren-Zugang mehre-
ren Gruppen zur Redaktion zuzuweisen.

Wenn eine Person als Redakteur fiir mehrere Gruppen agieren soll, dann muss fiir jede Grup-
pe ein eigener Editoren-Account fiir diese Person erstellt werden.

ACHTUNG:

BEVOR DER GRUPPENSPEZIFISCHE EDITOR INHALTE AUS DER MATERIALSAMMLUNG ZUR
SICHTBARKEIT DURCH DIE EIGENE GRUPPE PUBLIZIEREN KANN, MUSS DER MAINEDITOR DIESE
ERSTELLT BZW. FREI GESCHALTET HABEN, SIEHE PuNKkT 4.

ERSTELLUNG VON TUTOREN-ZUGRIFFEN

In der Open DC Portalumgebung befindet sich in der Materialsammlung eine Kategorie
»Deutschlektionen“. Diese Module beinhalten Lektionen in deutscher Sprache mit unterschied-
licher Aufgabentypologie. Unter Anderem gibt es in diesen Lektionen Freitextaufgaben, bei de-
nen die Studierenden einen Text in das Modul eintragen und per Mail an den Tutor zur Korrektur
senden kénnen.

Damit diese Zustellung der Freitextaufgaben an den Tutor (sowie in Kopie an den Studieren-
den) erfolgen kann, muss ein Tutoren-Zugriff eingerichtet werden - analog zur Erstellung eines
Editoren-Accounts, allerdings mit der Rollenzuweisung , Tutor®.

ERSTELLUNG [ FREIGABE VON INHALTEN DURCH MAINEDITOR
Der Maineditor ist gruppentibergreifend fiir die Redaktion der zentralen Inhalte der Plattform im
zentralen Content-Pool (Materialsammlung) verantwortlich.

Bei der Einrichtung lhrer Instanz durch das Open DC Team auf einem Server der Freien Uni-
versitdt Berlin, tibergeben wir lhnen alle Inhalte, die bis zu diesem Zeitpunkt von der zentralen
Distributed Campus Redaktion erstellt wurden.

Diese Inhalte kénnen Sie fiir lhre Hochschule benutzen, bzw. diese miissen standort- und hoch-
schulspezifisch angepasst bzw. neu erstellt werden.

Der Maineditor erstellt und aktualisiert diese zentralen Inhalte, die den gruppenspezifischen
Editoren zur Verfligung gestellt werden.
Siehe Guideline Maineditor

DEMO-VERSION

Auf der Startseite Ihrer Open DC Instanz befindet sich unter dem Login-Feld ein Link auf ,,De-
mo-Version®. Diese kénnen Sie - analog zur Redaktion aller anderen Gruppen - mit dem Editor
fur diese Gruppe konfigurieren (Timeline, Tasks, Publikation einer gewissen Anzahl von Artikeln
aus der Materialsammlung).

Durch Klick auf,,Demo-Version* werden automatisch und vorkonfiguriert die Login-Daten
dieses ,Demo-Studenten” in das Login-Feld iibertragen.

opendc.distributed-campus.org



